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1 Назначение 

1.1 Положение о работе с документами, включенными в «Федеральный список экс-

тремистских материалов» (далее – Положение) регламентирует порядок выявления докумен-

тов, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», опубликованный на 

официальном сайте Министерства юстиции РФ https://minjust.gov.ru/ru/extremist-materials/ 

(далее – «Федеральный список»), в соответствии со ст. 13 Федерального закона РФ от 

25.07.2002 № 114 «О противодействии экстремистской деятельности». 

1.2 Работа по выявлению документов, включенных в «Федеральный список экстре-

мистских материалов» (опубликованного на официальном сайте Министерства юстиции РФ 

(далее – Федеральный список) проводится с целью противодействия экстремистской дея-

тельности и исключения возможности массового распространения экстремистских материа-

лов. 

2 Область применения 

Положение определяет ответственность и порядок выполнения работ со списком до-

кументов, включенных в Федеральный список. 

 

3 Нормативные ссылки 

Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Конституцией РФ; 

- Федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности» от 

25.07.2002 N 114-ФЗ; 

- Рекомендациями по работе библиотек с документами, включенными в федеральный 

список экстремистских материалов (утв. Минкультуры России 12.09.2017); 

- Документированной процедурой системы менеджмента качества. Общими требова-

ниями к содержанию и оформлению положений о деятельности. 

 

4 Обозначения и сокращения 

В настоящем положении использованы следующие сокращения и обозначения: 

- ФГБОУ ВО Самарский ГАУ или университет – федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Самарский государственный 

аграрный университет»; 

- ВУЗ – высшее учебное заведение; 

- ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт; 

- ВО – высшее образование; 

- ИБЦ – издательско-библиотечный центр; 

- ФСЭМ – Федеральный список экстремистских материалов. 

 

5 Организация работ 

5.1. Работа с документами, включенными в Федеральный список, включает: 

- систематическое (ежеквартальное) отслеживание обновлений Федерального спис-

ка; 

- сверку библиотечного фонда с Федеральным списком экстремистских материалов; 

- списание экстремистских материалов в случае выявления. 

5.2. Обновление Федерального списка экстремистских материалов. Обновленный 

список в электронном виде ответственный библиотекарь сохраняет на рабочем компьютере. 

Список должен содержать дату обновления. 

5.3. Сверка библиотечного фонда с Федеральным списком. Сверка проводится путем 

сопоставления библиографических записей алфавитного каталога, инвентарных книг и пе-

речнем материалов Федерального списка ежеквартально. По результатам сверки, составляет-

https://minjust.gov.ru/ru/extremist-materials/
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ся акт (приложение 1) и делается запись в «Журнале сверки с Федеральным списком экстре-

мистских материалов» (далее – Журнал) (приложение 2) о наличии в библиотечном фонде 

документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов.  

В случае обнаружения материалов экстремистского содержания, документы подле-

жат списанию. 

При комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа или поступления, неза-

висимо от источника комплектования (внешняя организация, дар, другое) проводится обяза-

тельная сверка изданий с Федеральным списком с целью недопущения в библиотечный фонд 

материалов экстремистского содержания. 

5.4. Списание экстремистских материалов. При обнаружении в библиотечном фонде 

экстремистских материалов, они подлежат изъятию из фонда, списанию и передаче на ути-

лизацию в соответствии с «Рекомендациями по работе библиотек с документами, включен-

ными в федеральный список экстремистских материалов» (утв. Минкультуры России 

12.09.2017) по учету фонда. Найденные материалы не подлежат выдаче пользователям биб-

лиотеки. 

При списании из библиотечного фонда экстремистских материалов в двух экземпля-

рах составляется акт о списании (приложение 3). После подписания акта, отмечается выбы-

тие изданий в учетных документах библиотеки, удаляются библиографические записи из ка-

талогов. Один экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр хранится в библиотеке 

(в соответствии с номенклатурой дел). 

Работа, указанная в п. 5.1. Положения, проводится ежеквартально (март, июнь, сен-

тябрь, декабрь). При необходимости, в том числе при пополнении библиотечного фонда, 

должны быть проведены внеплановые сверки. 

Работа, указанная в п. 5.1. Положения, проводится постоянно действующей комис-

сией по работе с документами, включенными в «Федеральный список экстремистских мате-

риалов» (далее – Комиссия) состоящей из трех человек и утвержденной приказом ректора. 

Председателем комиссии назначается проректор, курирующий данное направление работы. 

 

6 Внесение изменений 

Внесение изменений в настоящее положение производит разработчик в соответствии с 

требованиями Документированной процедуры системы менеджмента качества. Общие тре-

бования к содержанию и оформлению положений о деятельности. 

 

7 Рассылка 

Разослать: 

1-й экз. – разработчику; 

2-й экз. и остальные экземпляры согласно листу рассылки. 

 

8 Приложения 

 

Приложение 1 – Акт сверки наличия изданий, включенных в Федеральный список экстре-

мистских материалов; 

Приложение 2 – Журнал сверки с Федеральным списком экстремистских материалов; 

Приложение 3 – Акт о списании исключенных из библиотечного фонда документов, вклю-

ченных в Федеральный список экстремистских материалов. 
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Приложение 1 

 

АКТ сверки № ______ 

наличия изданий, включенных в Федеральный список экстремистских материалов 

 

 

от «____» __________ 20 ___ г. 

 

Мы, нижеподписавшиеся ____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка Федерального списка экс-

тремистских материалов со справочно-библиографическим аппаратом к фонду библиотеки 

ИБЦ Самарского ГАУ. 

 

В результате проверки в фонде ИБЦ Самарского ГАУ выявлено (количество) доку-

ментов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. 

 

Список прилагается. 

 

 

Председатель комиссии: _________________________   /   __________________________ 
 

 

Члены комиссии: _______________________________   /   __________________________ 

 

______________________________   /   ___________________________ 

 

______________________________   /   ___________________________ 
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Приложение 2 

Журнал сверки с Федеральным списком экстремистских материалов 

 

№ 

п/п 

Дата проведения 

сверки библио-

течного фонда 

Наименование 

вида 

деятельности 

Результат 

сверки 

(выявлено/  

не выявлено 

ФИО 

ответственного  

лица 

Подпись 
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Приложение 2 

Акт № ______ 

о списании исключенных из библиотечного фонда документов,  

включенных в Федеральный список экстремистских материалов 

 

Дата составления акта:  

 

Настоящий акт составлен по результатам сверки (проверки) библиотечного фонда 

ИБЦ Самарского ГАУ, проведенной в период с ___ по ____ 202__ г., на предмет выявления и 

изъятия из библиотечного фонда изданий, включённых в Федеральный список экстремист-

ских материалов. 

 

Комиссия в составе:  

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

произвела уничтожение исключенных от из фонда библиотеки ИБЦ Самарского ГАУ доку-

ментов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. 

 

Уничтожены документы, издания в количестве _____ экз. на сумму _____________ 

 

Список уничтоженных документов: 

Список по 

акту  

от № п/п 

Учетный  

номер 

Автор, 

заглавие 

Год 

издания 
Цена 

Коэффициент 

переоценки 

Количество 

экземпляров 
Стоимость 

        

 

 

 

 

 

Председатель комиссии: _________________________   /   __________________________ 
 

 

Члены комиссии: _______________________________   /   __________________________ 

 

______________________________   /   ___________________________ 

 

______________________________   /   ___________________________ 
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