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1 Назначение 

Настоящая Инструкция регламентирует порядок выявления, хранения и исполь-

зования сотрудниками ИБЦ Самарского ГАУ документов, подготовленных лицами и ор-

ганизациями, включенными в единый реестр иностранных агентов, опубликованный на 

официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации 

(https:minjust.gov.ru/activity/directions/998). 

 

2 Область применения 

Инструкция определяет ответственность и порядок выполнения работ с документами, 

подготовленными лицами и организациями, включёнными в единый Реестр иностранных 

агентов (далее – Реестр). 

3 Нормативные ссылки 

Настоящая Инструкция разработана в соответствии с: 

3.1. Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью 

лиц, находящихся под иностранным влиянием»; 

3.2. Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.01.2023 № 18 «Об 

утверждении Положения о государственном контроле за соблюдением законодательства 

Российской Федерации об иностранных агентах»; 

3.3. Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2022 № 2108 «Об 

утверждении Правил размещения указаний, предусмотренных частями 3 и 4 статьи 9 Феде-

рального закона «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влияни-

ем», в том числе требований к их размещению, а также форм указаний, предусмотренных 

частями 3 и 4 статьи 9 Федерального закона «О контроле за деятельностью лиц, находящихся 

под иностранным влиянием»; 

3.4. Распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.11.2022 № 3417-р 

«Об установлении объема содержащихся в реестре иностранных агентов сведений, подле-

жащих размещению на официальном сайте Минюста России в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»; 

3.5. Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.11.2022 № 1996 «Об 

утверждении Правил извещения Министерством юстиции Российской Федерации и его тер-

риториальными органами органов прокуратуры о проведении внеплановой проверки ино-

странных агентов, а также лиц, указанных в частях 2 и 5 статьи 1 Федерального закона «О 

контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»; 

3.6. Приказом Минюста России от 29.11.2022 № 307 «Об утверждении Порядка веде-

ния реестра иностранных агентов и размещения содержащихся в нем сведений на официаль-

ном сайте Министерства юстиции Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Порядка принятия решения об исключении физи-

ческого лица, впервые включенного в реестр иностранных агентов, из реестра иностранных 

агентов, формы заявления иностранного агента об исключении из реестра иностранных аген-

тов». 

3.7. Документированной процедурой системы менеджмента качества. Общими требо-

ваниями к содержанию и оформлению положений о деятельности. 

 

4 Обозначения и сокращения 

В настоящей Инструкции использованы следующие сокращения и обозначения: 

- ФГБОУ ВО Самарский ГАУ или университет – федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Самарский государственный 

аграрный университет»; 

- ВУЗ – высшее учебное заведение; 
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- ВО – высшее образование; 

- ИБЦ – издательско-библиотечный центр; 

- МБА – межбиблиотечный абонемент; 

- Иностранные агенты – физические и юридические лица, признанные судом ино-

странными агентами и занесенные Министерством юстиции Российской Федерации в реестр 

иностранных агентов в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации «О 

контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием» от 14.07.2022 го-

да № 255-ФЗ. 

- Реестр, Реестр иностранных агентов– реестр иностранных агентов физических и 

юридически лиц, размещенный на официальном сайте Министерства юстиции Российской 

Федерации, в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации «О контроле за 

деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием» от 14.07.2022 года № 255- ФЗ. 

- Поддержка иностранных агентов – предоставление лицу иностранным источником 

денежных средств и (или) иного имущества, а также оказание лицу иностранным источни-

ком организационно-методической, научно-технической помощи, помощи в иных формах 

(255-ФЗ, Статья 2 в ред. от 24.07.2023 г.). 

- Материалы (информационные материалы) – издание, документ или информация 

на любых видах носителя. 

- Отсутствие маркировки на материалах, созданных ранее или создаваемых в настоя-

щее время иностранными агентами, рассматривается как распространение и поддержка. 

 

5 Организация работ 

5.1. Работа с документами, включёнными в Реестр иностранных агентов, включает: 

- систематический (ежеквартальный) мониторинг официального сайта Министерства 

юстиции Российской Федерации: http://minjust.gov.ru/ru/activity/directions/998/ на предмет по-

явления новой информации о включении в реестр иностранных агентов; 

- сверку библиотечного фонда ИБЦ с Реестром иностранных агентов. 

5.2. После выявления вновь поступившей информации об иностранных агентах Биб-

лиотека осуществляет проверку печатного фонда на предмет наличия в нем документов, под-

готовленных иностранными агентами, путем сверки поступившей информации со справоч-

но-библиографическим аппаратом фонда Библиотеки. 

5.3. Документ, подготовленный иностранными агентами, хранится в фонде Библиоте-

ки в закрытом доступе. В соответствии с постановлением Правительства РФ от 22 ноября 

2022 г. № 2108 в каждое издание Библиотека помещает информацию, указывающую на за-

прет его распространения – маркировка знаком «18+», закладка с текстовым указанием: 

«Настоящий материал произведен, распространен и/или направлен иностранным аген-

том, либо касается деятельности иностранного агента». Требования к текстовому указа-

нию: шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 16 пт, цвет шрифта – черный с примене-

нием полужирного начертания. 

5.4. Для хранения документов, подготовленных иностранными агентами, в Библиоте-

ке выделяется специальное место (отдельное помещение, закрытый стеллаж, шкаф с замком 

и т.п.), куда перемещаются все выявленные документы. Стеллаж с документами должен быть 

отмечен сигнальной лентой. Результат сверки фиксируется в «Журнале сверки с реестром 

иностранных агентов» (приложение 1). Ответственный за организацию хранения и сверки – 

библиотекарь абонемента. 

5.5. При выявлении документов, подготовленных иноагентами, библиотекарь вносит в 

библиографическое описание этих документов в электронном каталоге кроме знака «18+» 

информацию следующего содержания: «Настоящий материал (информация) произведен, 

распространен и /или направлен иностранным агентом, либо касается деятельности ино-

http://minjust.gov.ru/ru/activity/directions/998/
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странного агента» (АБИС «MARK SQL» в поле 250, подполе «b»). Информация должна быть 

доступна пользователям библиотеки в результатах поиска в электронном каталоге. В алфа-

витном каталоге карточки маркируются «18+ Издания иноагентов». 

5.6. Документы, находящиеся в фонде Библиотеки, подготовленные иностранными 

агентами, не подлежат исключению из библиотечного фонда. 

5.7. Документы, созданные иностранными агентами, могут быть выданы гражданам 

старше восемнадцати лет только при наличии соответствующей маркировки о том, что дан-

ные издания созданы иностранными агентами (см. Пример маркировки (закладки) – п. 5.3). 

5.8. Документы, подготовленные иноагентами, не подлежат копированию и экспорти-

рованию, выдаче по межбиблиотечному абонементу (МБА), приобретению и включению в 

состав библиотечного фонда. 

5.9. При организации выставок и мероприятий запрещается использование изданий, 

созданных иноагентами. 

5.10. В случае если автор исключается из Реестра, маркировка с изданий снимается. 

 

6 Внесение изменений 

Внесение изменений в настоящее положение производит разработчик в соответствии с 

требованиями Документированной процедуры системы менеджмента качества. Общие тре-

бования к содержанию и оформлению положений о деятельности. 

 

7 Рассылка 

Разослать: 

1-й экз. – разработчику; 

2-й экз. и остальные экземпляры согласно листу рассылки. 

 

8 Приложения 

 

Приложение 1 – Журнал сверки с реестром иностранных агентов. 
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Приложение 1 

 

Журнал сверки с реестром иностранных агентов 

№ 

п/п 

Дата проведения 

сверки библиотечного 

фонда 

Выявлено лиц,  

включенных  

в Реестр 

(ФИО, дата) 

Выявлено лиц,  

исключенных  

из Реестра 

(ФИО, дата) 

Подпись  

ответственного  

лица 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 
 

Номер 

изменения 
Номер листа 

Дата 

изменения 

Дата 

проверки 
Подпись 

     

     

     

     

     

     

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 
 

 Подразделение университета 
Дата 

ознакомления 

Фамилия И.О. 

руководителя 

СП 

Подпись 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

 

ЛИСТ РАССЫЛКИ 
 

Должность Фамилия, инициалы 
Дата 

получения 

№ 

экз. 

Подпись  

в получении 

   1  

     

     

     

     

     
 


